MODELO REGULAMENTO DE MUSEU & CASA DA MEMORIA
MUSEU/CASA DA MEMORIA (...)
Da natureza e dasfinalidades

Artigo 1°- O Museu/CasadaMemoria( ?), criadoem ( ?), pelaLe Municipa n°( ?),
subadinadoa( ?), tem por finali dades:

| —proparcionar a popuacdo o conhedmento dahistoriade ( ?);

Il — pesquisar, reclher, classficar, conservar, preservar e expor objetos, documentos,
obras de artes que representem o patrimonio cultural do municipio;

IIl — estabelecer um padrdo museol6gico e museografico baseado em normas témicas
adequadas dentro da redidade que se gresenta;

IV — desenvalver e incentivar a redizacdo de programas e dividades culturais, com
sentido pedagdgico junto atoda acomunidade;

V — promover, supervisionar e/ou participar de daboracéo e desenvolvimento de plancs,
programas, projetos e dividades reladonadas ao Municipio;

VI — promover intercambio de informagdes, inclusive educadonais e dentificas, no
ambito nadona e internadonal;

VIl — prestar apoio, cooperac® e Servicos as iniciativas de pesas fisicas ou juridicas
dedicadas a preservacéo;

VIl — submeter a programacgd doPlano Plurianual, a ser exeautado em cada exercicio;
IX — Promover a divulgacdo de pesquisas através de puldicagdes e outros meios de
comunicagao;

Da organizagdo e Atribuicoes

Artigo 2°- Fazem parte do organograma do Museu/Casa da Memdria os seguintes
setores:

| — Setor Administrativo que compreende:

a) seaetaria;

b) comunicazéo;

C) apoio operacional.

Il — Setor de Museologia que compreende:

a) comunicagdo museologica

b) comunicacdo museografica

C) monitorig;

d) conservacéo erestauro de acervo;

e) curadorig;

[l — Setor de educac®, que cmmpreende:

a) educagéo patrimonial;

b) apoio aformagéo de pesdl,

c) elaboracdo de textos témicos.

IV — Setor de Pesquisa eDocumentacéo, que cmpreende:
a) pesquisahistérica

b) indexac@® de documentac;

c) elaboracdo de textos témicos.

Artigo 3°- O Museu/Casa da Memdria ( ?) tera como &rgéo colegiado e orientador de
pdliticade a@rvo, uma Comissio de Acavo —CA, constituida da seguinte forma:



| — um representante do setor de educagd domuseu;

[l — um representante do setor de museologia do museuy;

[l — um representante do Conselho Municipal de Patrimoénio Cultural;
IV — um Historiador ou um historiografo da comunidade.

Artigo 4°- Compete a( ?):

| — a aministracdo do Museu/Casa da Memoria ( ? ), zelando pelo desempenho dhs
atividades necessarias ao cumprimento das objetivos em conformidade com as normas
estabeleddas pelo presente regulamento;

Il — supervisionar as atividades administrativas, museolégicas, museograficas,
educacionais e de pesquisa histérica

Il — divulgar as atividades do Museu/Casa da Memoria;

V —exercer atribuicdes e a atoridade que [he forem delegadas.

Artigo 5°- Compete a pessa témico, administrativo e de goio, a exeaugdo das
atividades de acordo com o cago em que estiver investido e an conformidade mm as
finali dades do Museu/Casa da Memoria elegislacé vigente.

Artigo 6°- Ao Setor Administrativo compete:

| — coordenar e exeautar 0s rvicos administrativos e financeros relativos as atividades
, @0 patrimoénio institucional e as reaursos humanos;

Il — organizar e manter a documentagé administrativa;

[Il — Encaminhar material de divulgacdo aimprensa;

IV— Coordenar os rvicos de zeladoria, jardinagem e segurancg;

V — coordenar o funcionamento dos espagos destinados ao museu;

VI — providenciar aquisicOes de equipamentos, material de expediente administrativo e
témico, livros, periddicos,

VIl —elaborar relatério anual do setor e do museu sempre que for necessario;

VIl — assesorar adirecéo e setores em todas as suas atribui coes,

X — organizar e secretariar as reunioes do Museu e da Comissio de Acervo.

Artigo 7°- Ao Setor de Museologia compete:

| — preservar e cnservar 0 acervo museol 6gico;

Il — organizar a documentagéd primaria e analitica do acervo mantendo o lanco de
dadaos atuali zado;

Il — coletar e receber objetos e encaminha-los a Comissio de Acervo;

IV — coordenar e/ou exeautar a auradoria das exposi ¢oes,

V — emitir laudcs, avaliagdes, pericias, pareceres técnico-cientificos nos processos
submetidos & gpredagd dosetor;

VI —elaborar relatério anua do setor sempre que for soli citado;

V11 — coordenar estégios e treinamento de funcionarios;

VIII — elaborar, exeautar e coordenar projetos museol 6gicos temporarios ou ce longa
durag® na sede do Museu/Casa da Memériaou peraitinerancia;

IX — arganizar e manter documentacdo museol6gica dos acervos e das colegdes de
referencia edidéticas,

X1 — promover a mnservagéo e aond cionamento dcs acervos;

X1l — coordenar procesos de mmodato de expasic¢des, colegdes didéticas e objetos dos
acevos,

X1l —emitir parecer ou proferir despacho na procesos submetidos ao Setor;

X1V — participar da Comissio doAcervo; e



XV —inventariar anualmente o acervo.

Artigo 8°- Ao Setor de Pesquisa Museografia ammpete:

| — instalar as exposicOes temporarias e permanentes de conformidade metoddogia
espedfica;

Il —elaborar relatério anual do setor e sempre que for necessario;

Il — providenciar material necessario & mnfeccdo de expositores

IV — coordenar estagios e treinamento de funcionérios,

V —eaborar, coordenar e/ou exeautar projetos museograficos.

Artigo 8°- Ao Setor de Educacd compete:

| — elaborar, coordenar e/ou exeautar projetos educativos na sede da instituicdo oufora
delg;

[l — propa, elaborar, coordenar e/ou exeautar planos , programas, projetos, Cursos,
conferéncias, sobre educacdo patrimonial;

[l — coordenar e auxili ar no treinamento de funcionérios,

IV —elaborar relatério anual do Setor e sempre que for solicitado;

V —elaborar em conjunto com o Setor de educacéo cronogramas de expaosi ¢oes;

V| — participar de toda equalquer pesquisa organizada pelainstitui¢éo.

Artigo 9°- A Comissio de Acervo, compete:

| — deliberar sobre apditicade acervo doMuseu/CasadaMemaria;

[l — analisar a ajuisicdo de objetos isolados e a@rvos, deliberando solbre @leta,
doagdes, legado, depdsito permanente;

[l —analisar e deli berar sobre descarte, baixa, transferéncia eempréstimos de aervo;

IV — andlisar e deliberar sobre eanpréstimos de pecas, parte de aervo e/ou exposicoes
completas,

V —andlisar e deliberar sobre restauragdes de a@rvo.

Artigo 10° Ao Setor de Pesquisa eDocumentagcéo, compete:

| — propar, elaborar, coordenar e/ou exeautar planos , programas, projetos, cursos e
conferéncias,

I — deliberar em conjunto com outros stores bre a paliticade aervo doMuseu/Casa
daMemoria;

Il — andisar e deliberar sobre descarte, baixa, transferéncia de documentos referentes
a0 municipio, encontrados em 0Orgdos puklicos e privados dentro da jurisdicéo
municipal;

IV —inventariar e oletar documentac&o historicasobre o municipio;

V —elaborar relatorio anual do Setor e sempre que for soli citado;

VI - coletar ou recéber documentos historicos e iconograficos relativos ao patriménio
histérico, artistico e natural do municipio e regido e excaminhalos a Comissio de
Acervo;

VI — participar na Comissio de Acervo;

VIII —emitir parecer ou proferir despacho nas procesos submetidos ao Setor;

IX — participar de eventos dentro das areas afins.

Das disposi¢coes Gerais

Artigo 11°- O Museu/Casa da Memoria ( ? ) permanecera eerto a visitacd pubica
diariamente das (horas) as (horas), exceto ( ?).



Artigo 12°- Fica vetado o 80 do acervo fora da instituicdo, em situagdes que néo
condzem com as normas museol6gicas e museograficas e, que provoguem riscos ao
mesmo. Ou sgam: em espaqs inadequados que posshilitam a ac® de intempéries e
vandali smo.

| — O empréstimo de pecas  sera permitida e oncedida & entidades que demonstrem
o red interese em divulgar o Patriménio Cultural deste municipio.

[l - Cabera a requerente protocolar junto ao Protocolo Geral da Prefeitura Municipal o
pedido e anpréstimo acompanhado de projeto museografico e museol gico.

[l —No projeto devera constar informacdes detalhadas obre os objetivos da exposicéo
e 0s cuidados com o acervo emprestado.

IV - O empréstimo sO ocorrera apés avaliacéo dorequerimento e projeto espedfico pa
parte da Coordenagdo doMuseu/Casa da Memoria e da Comissio de Acervos.

Artigo 13°- O aces® e uso das instalagdes do Museu/Casa da Memoria devem seguir
as normas e procedimentos espedficos, de aordo com instrucéo baixada pela Secretaria
Municipa de Cultura.

Artigo 14°- O Museu/CasadaMemdéria( ?) funcionara em estreita alabora¢é com as
demais Unidades Culturais e mantera relagdes de aoperac@ com instituicoes afins, do
pais, do exterior, visando a0 desenvalvimento das atividades administrativas e técnico
culturais.

Artigo 15°- Os casos omiss no resente Regulamento ser&o resolvidos pelo (?) e
pela Comissio de Acervo.
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