SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SEEC

Eleicao dos representantes da sociedade civil no Conselho Estadual de Cultura

CONSEC

MANUAL DE ORIENTACAO PARA AS
ENTIDADES REPRESENTATIVAS DAS AREAS
ARTISTICO-CULTURAIS
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EleicGes CONSEC 2017

Cronograma de Inscrigdes

Até 28 de julho: Prazo para que os dirigentes das respectivas areas culturais
cadastrem sua entidade e para as macrorregides realizarem seus encontros.

Até 31 de julho: Prazo para os municipios enviarem o relatério do evento com a

lista dos candidatos definidos como representantes da sociedade civil do municipio.

Até 31 de julho: Prazo para as entidades representativas enviarem o relatério do
evento com a relagéo dos candidatos definidos como representantes da sociedade
civil nas areas culturais.

1 a 7 de agosto: Periodo de inscrigdes para os candidatos a representantes das
macrorregides e das areas artistico-culturais.

Até 9 de agosto: Divulgacao da lista oficial com os nomes dos candidatos
habilitados a participar da eleig¢ao.

10 de julho a 11 de agosto: Prazo de inscricdo para os eleitores.




Secretasia da Cultera

Cronograma da Conferéncia Estadual de Cultura do Parana 2017
Eleicies CONSEC

Macrorregido

Cidade

Data

Local

| - Macrorregido de

19/08 (sabado),

Auditorio Brasilio ltiberé.

Curitiba e Regiao Curitiba . Rua Cruz Machado, n?
das 14h as 17h
Metropolitana 138, Centro.
Theatro Municipal de
Il - Macrorregido do , 20/08 (domingo), | Antonina. Rua Carlos
. Antonina ]
Litoral das 14h as 17h Gomes da Costa, n? 266,
Centro.
» . Teatro Municipal Naura
Il - Macrorregido 26/08 (sabado), . .
Pato Branco . Rigon. Rua Jacireta, n®
Sudoeste das 9h as 12h .
450, Parzianello.
Casa de Cultura. Rua
B 26/08 (sabado), .
IV - Macrorregiao Guarapuava . Alcione Bastos, n? 211,
das 9h as 12h
Centro-Sul Santana.
Teatro Municipal Sefrin
g 27/08 (dominga), | _ , ,
V - Macrorregido Cascavel ] Filho. Rua Rio de Janeiro,
das 14h as 17h
QOeste n? 905, Centro.
Casa da Cultura Carlos
Drummond de Andrade,
N ) 27/08 (domingo), Iog:ali;ada na IFtua Emilio
VI - Macrorregido Paranavai . Miljutin Cogej, n? 116,
Noroeste das 14h as 17h | Centro, das 14h00 as
17h00;
VIl - Macrorregido Panta 02/09 (sabado), | Teatro Opera. Rua XV de
dos Campos Gerais | Grossa das 9h as 12h MNovembro, n? 468, Centro.
Secretaria Municipal de
VIl - Macrorregiao . 03/09 (domingo), .
Londrina Cultura. Praca 12 de Maio,

MNordeste

das 14h as 17h

n? 110, Centro.
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ORIENTACOES AS ENTIDADES CULTURAIS @

ESTADO DO PARANA

Como etapa prévia as etapas macrorregionais da Conferéncia para eleicao dos
representantes da sociedade civii no Conselho Estadual de Cultura, as
entidades representativas das areas artistico-culturais deverdo organizar acoes
para a escolha de seus delegados-candidato.

As entidades que por ocasido do primeiro chamamento fizeram o envio da
documentacéo estdo dispensadas de encaminha-la novamente. No entanto, os
candidatos por estas indicados devem promover nova inscricao junto ao
sistema, conforme determina a resolugao 028/2017-SEEC.

Para facilitar o processo de inscrigao siga as orientacoes deste manual.

Figue atento aos modelos de documentos obrigatérios, disponibilizados pela
Secretaria de Estado da Cultura (SEEC) no endereco:

http://www.cultura.pr.gov.br/modules/conteudo/conteudo.php?conteudo
=1260
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ESTADO DO PARANA

PRIMEIRO PASSO

O dirigente da entidade representativa da area artistico-cultural devera
cadastra-la, até o dia 28 de julho de 2017, no site
www.sic.cultura.pr.gov.br. Seguindo o roteiro deste manual.
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01 — Entrar no Portal Gestao de Informacéo da Cultura: www.sic.cultura.pr.gov.br.

02 — Caso nao seja cadastrado no sistema acessar o botéo indicado abaixo

Acessar o sistema

Cultura suem s =

Secretaria de Estado

Entrar

Esqueceu sua senha?

O Entrar no sistema

=

E: sgcnte Cultural? Cadastre-se
e

1

{

ros de Agentes Culturais
preendimentos Criauvos
Equipamentos Culturais

Meios de Comun:acdo

.v.’-.

SPROFICE - |
| Patrimonio F

03 — Caso seja cadastrado, acesse o sistema e atualize as informagdes.



04 — Apdbs o cadastro serdo enviados por e-mail seu usuario, a senha de acesso ao sistema e
um link para confirmacdo do cadastro, no qual vocé podera acessar o sistema e dar
continuidade ao cadastramento .

05 — No seu primeiro acesso vocé tera que cadastrar uma nova senha de acesso em
“ALTERAR SENHA”,

*Essas informagdes sdo enviadas automaticamente para o e-mail cadastrado no Portal de Gestao da
Informacdo da Cultura. Caso vocé nao receba o e-mail de confirmacdo em até 01 (uma) hora, confira sua
caixa de spam/lixo eletrénico ou entre em contato pelo e-mail consec@seec.pr.gov.br.

Gestdo de Informacdo da Cultura

Alterar Sua Senha

Senha atual:
Nova senha:
Confirma nova senha:

¢ Alterar Senha



06 — Acesse a aba “Agentes Culturais”

Sistemas de Informacdo da Cultura
Selecione 0 modulo que deseja acessar

AGENTE CULTURAL INCENTIVO A CULTURA SAIR

07- Acesse a aba “Meus Dados”

Agentes Culturais Incentive a Cultura Meus Dados Alterar Senha Ajuda Sair



08 — IDENTIFICAGCAO: Os campos com asterisco sdo de preenchimento obrigatério.
Lembre-se de se categorizar como P.J. de direito privado sem fins lucrativos.

ApoOs preencher e conferir os respectivos itens, confirme o cadastro clicando no botao
“GRAVAR”.

Agente Cultural

Alteracao de Agente Cultural

Identificacdo Contatos Dados Profissionais Sdcios Imagens e links Documentos Usudrios Autorizados

Cadigo:

* Tipo de agente: Pessca Juridica
* Nome da Instituicdo:
* E-mail:

MNome Fantasia:

* CMNPJ:
* Tipo de Pessoa Juridica: | P.J. de Direito Privado sem fins lucrativos ¥ @

Representante legal:

Telefone de contato do
representante:

Endersgo: Momero:
Complemento:
Bairro:
CEP:

Localidade: | AMERICA DO SUL Y |[BRASIL ¥ || PARANA ¥ || CURITIBA hd

Cadastro i
Data: 10/06/2014 11:26 Ultima alteracdo
Usudrio: Data: 01/03/2016 15:18
Usudrio:

Gravar



10 — CONTATO: Preencher as informacodes referentes aos contatos do agente cultural.
Apébs preencher clique em “ADICIONAR”.

Alteracdo de Agente Cultural

Identificacao Contatos Dados Profissionais Socios Imagens € links Documentos Usuarios Autorizados

Tipo Contato: r

11 — Confira se o contato esta anexado corretamente e clique na opc¢ao “GRAVAR”.

12 — Para adicionar mais de um contato basta repetir o mesmo procedimento.

13 — Acesse a aba DADOS PROFISSIONAIS

Agente Cultural

Alteracdo de Agente Cultural

Identificagdo Contatos Dados Profissionais Socios Imagens € links Documentos Usudrios Autorizados




14 — Na aba “DADOS PROFISSIONAIS” vocé deve selecionar a Area Cultural da Entidade
Representativa e clicar em “ADICIONAR”.

Para adicionar mais de uma area basta repetir o mesmo procedimento.

Area Cultural

Ares Cultural: | artez visyais El Adicionar @

15 — Selecione a categoria “ENTIDADE REPRESENTATIVA” e, na sequéncia, a opcao
“ADICIONAR”.

16 — Apds esse procedimento confira se as informagdes estao corretas e clique na opg¢ao
“GRAVAR”.

17 — Confira se todas informacdes foram salvas corretamente, pois esse processo é
fundamental para seu cadastro como entidade representativa ao CONSEC.

Categorias

Cstegeria: | Entidade Representativa [=] <:

Cadastro Ultima alteracéo
Cata: Cata:
Usuario: Usudrio:

¢ Gravar



18 — DOCUMENTOS: vocé deve anexar os seguintes documentos obrigatérios para a
participacao nas eleicbes do CONSEC:

a) copia do comprovante de inscricdo e situacao cadastral no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda — CNPJ;

b) copia da ata devidamente autenticada da eleicdo da diretoria em exercicio;

c) estatuto social devidamente registrado e em vigor ha, no minimo, um (01) ano, e suas
alteracOes, desde que efetuadas legalmente e em data anterior a da publicagao desta

Resolucao.

19 — Selecione o tipo do anexo, preencha a descricdo do documento a ser anexado,
confirme se o0 documento foi anexado corretamente e finalize clicando em “ENVIAR”.

Agente Cultural

Alteracdo de Agente Cultural

Identificagdo Contatos Dades Profissionais Sdécios Imagens e links Documentos Usudrios Autorizados
———
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ESTADO DO PARANA

SEGUNDO PASSO

Realizar Encontros, Reunides ou Assembleias para a escolha dos
delegados-candidatos.
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ESTADO DO PARANA

TERCEIRO PASSO

Enviar para a Secretaria de Estado da Cultura, no e-mail:
cic@seec.pr.gov.br, até o dia 31 de julho de 2017, relatério do evento
(seja Reuniao, Encontro ou Assembleia) conforme modelo disponibilizado
pela SEEC, com a lista dos delegados-candidatos definidos como
representantes da sociedade civil nas respectivas areas culturais, com

numero de RG e CPF.
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QUARTO PASSO

Orientar os delegados-candidatos a preencher o formulario online de
inscricdo. Esse procedimento é obrigatdrio para validar a candidatura e
deve ser realizado de 012 ao dia 07 de agosto de 2017 no site
www.cultura.pr.gov.br.

*Atencao: junto a inscricdo, o0s delegados-candidatos deverao
obrigatoriamente anexar copia do RG, CPF, do comprovante de residéncia
e curriculo demonstrando atuacédo na area cultural com texto de intengao
guanto a candidatura.

ESTADO DO PARANA
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ORIENTACOES FINAIS

Art. 11 - O dirigente da entidade representativa da area cultural devera
cadastra-la até o dia 28 de julho de 2017, no site
www.Sic.cultura.pr.gov.br.

§ 1° — Poderao se cadastrar as entidades que atenderem as seguintes
condicoes:

| - Ser pessoa juridica nao-governamental, sem fins lucrativos, com
atuacdo em, pelo menos, uma das areas artistico-culturais
estabelecidas na Lein. 2 17.043/2011;

Il - Ter, no minimo, 01 (um) ano de existéncia e desenvolver atividades
nas areas de atuagao nas quais pretende se cadastrar;

lll - Possuir sede, foro e dire¢ao geral no Estado do Parana;

§ 2° - O cadastro sera analisado por servidores da SEEC e a relacao
das entidades culturais habilitadas a indicar representantes para o
CONSEC sera publicado no site www.cultura.pr.gov.br

ESTADO DO PARANA



ORIENTACOES FINAIS

— O participante podera se candidatar a membro de apenas uma das
areas artistico-culturais.

— Nao poderdo se candidatar a membro do CONSEC representantes da
sociedade civil ocupantes de cargo em comissdo na administracao
municipal, estadual ou federal.

— Nao poderdo se candidatar a representantes das areas artistico-
culturais aqueles que optarem por ser delegados-candidatos
representantes das macrorregioes.

— Os delegados-candidatos que nao anexarem a documentacao solicitada
terdo a sua candidatura rejeitada pela Comissao Eleitoral.

— Em caso de duvida, entre em contato pelo e-mail cic@seec.pr.gov.br ou
pelo telefone (41) 3321-4706 / 3321-4791

ESTADO DO PARANA




