e Clique no botao “Entrar no sistema” no canto direito da pagina e acesse sua

conta com email e senha cadastrados no sistema.

Entrar no sistema

Usuério

Senha

Shir @l csqueci minha senha

e Ao acessar o sistema, cligue no modulo “Agente Cultural”.
([ ]

Sistemas de Informacdo da Cultura

Selecione o0 modulo que deseja acessar

=

AUXILIO EMERGENCIAL MUSEUS

= T E— E—— — N

BIBLIOTECAS PATRIMONIO CULTURAL - | MAPAS
CULTURAL - LEl ALDIR CONSULTA DE ACERVO DOS CONSULTA DE ACERVO DAS CONSULTA PUBLICA GEOPROCESSAMENT(
BLANC MUSEUS ESTADUAIS | BIBLIOTECAS PUBLICAS

PATRIMONIO CULTURAL
SOLICITACAD DO AUXILID

EMERGENCIAL CULTURAL 1 |

AGENTE CULTURAL
AREA DE TRABALHO PARA
AGENTES CULTURAIS

SAIR
SAIR DO SISTEMA




e O sistema abrira uma tela em branco, € no menu superior clique em
“Projetos” e depois em “Meus projetos.

Agente Cultural Projetes|  Meus Alterar Senha  Ajuda  Sair

Edital de
Chamamento

e O sistema abrira a pagina com editais abertos e com editais no quais vocé
esta participando ou que tenha porventura escrito projetos. Localize o
Edital que vocé ira realizar a contratacao. Note que ele esta na situagao
de “Contratacdo”. Clique no botao a o lado direito (grifado em vermelho na
imagem abaixo), que ao passar 0 mouse por cima abre-se o baldo de informagao
indicando “Contratacéo de projeto”.

Prajetos mscritos por vocd para este edital
Satuagho Projeto

B Contratacha

e Ao clicar em “contratagcédo de projeto, como indicado acima, abrira a pagina
de “Termo de Compromisso”. Aqui vao esclarecimentos sobre o que
esta escrito no texto do Termo:

Ignore que se encontra texto acima da caixa do Termo de Compromisso, grifado em
verde com o n.° 1. Esse texto € uma orientagao padrao para todos os editais do
PROFICE e nao foi retirado para esse edital e por isso aparece a vocés. Ele ndo
possui efeito para os editais da Lei Aldir Blanc.

Onde na imagem desse manual consta “declaragdo padrao de cada edital”,significa que
o texto pode variar de acordo com cada edital da Lei Aldir Blanc.

Observe que o texto da declaracao indica que vocé esta ciente de que apds o envio dos
documentos de contratacdo e aprovagado da SECC vocé devera enviar assinados os
seguintes documentos: a fatura-recibo, o contrato, e a nota fiscal (apenas para pessoa
juridica). Ou seja, apés o envio dos documentos é que sera gerada a Fatura-Recibo
e _o_seu Contrato, com suas informacdes fornecidas nesses documentos que enviou
agora na contratacdo. Esses documentos nao sao anexados ou entregues agora
para a SECC. No6s enviaremos esses documentos posteriormente a todos para que
possam imprimir € nos devolver assinado por voceé.



O texto também indica que vocé esta ciente de que AGORA, n_a contratacéo, vocé deve
fornecer um link p_ara download do conteudo credenciado. N6s n&do podemos baixar
o seu conteudo do Youtube ou de outra plataforma, por isso, pedimos que envie um _link
valido das ferramentas de armazenamento, como Dropbox ou Google Drive, onde esteja
armazenado o sua obra e possamos baixa-lo. Vocé pode colocar esse link junto ao
arquivo da sinopse que iremos mostrar abaixo.

entamente o termo e clique em "Li @ aceito os termos descritos acima”. Apds o aceite serd possivel imprimir o Certificado de Aprovacio e Arquivos para
s da conta corrente aberta na aba "Contratagio de Projeto”.

Para efetuar a contratacio & necessario aceitar o Termo Comprom
abertura de Conta Corrente na aba "Arquivos de Orientacio para B

Termo de Compromisso + Download do Termo [PDF]

DECLARAGAO PADRAO DE CADA EDITAL. LER COM ATENCAO

Li e NAO aceito os termos descritos adma

Apds realizar a leitura do Termo de Compromisso,_clique no botédo “Li e aceito os t

ermos descritos acima” para iniciar a contratagcao grifado em vermelho na
imagem acima.

O BS: Caso vocé ja tenha clicado no botdo “Li e aceito os termos descritos acima”,
essa mensagem nao ird aparecer novamente, e toda vez que vocé sair do projeto e
entrar novamente pelo botdo “contratagcédo de projeto” vocé sera automaticamente
redirecionado para o seu projeto.

e Ao acessar o seu projeto, cligue na aba “Contratacao’, conforme indicado
no grifo em vermelho da imagem abaixo.



_Projeto Cultural -
Codga: -
Edital Moz
Esfera Adminstrativa: SEEC - Secrataris Estacunl dw Cubura
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Categanas Apresent acho Ficha Técrmea/ Curmiculs Piblics Alvo da Projeto Documentos & Informacies & senem Anexados

Argunvos de Onentaclo para Bancar HabiltacSo Andh=ze Técrica e de Ménto Contratacio Incentvos Culturas Cuhgénoas

Abrangéncia

= Abrangénca Capital do Estado

Faixa Orcamentaria

Areas do Projeto
- I

e Ao abrir a aba “Contratagao” vocé vera duas sub-abas:
o Arquivos para Contratacao;
o Conta Corrente

Ar guivos para Contratacao
e Aqui vocé devera anexar os documentos listados nesta pagina. Aolado

direito vocé vera os seguintes botdes:

1) Os botdes da primeira coluna (1), serve para que vocé envie 0
documento solicitado.

2) Os botdes da segundo coluna, (2), serve para que vocé possa baixar
um modelo do documento, caso ele seja necessario.

3) Os botdes da terceira coluna (3), serve para que vocé possa baixaro
documento que anexou e verificar se esta correto.

4) Todos os documentos devem ser anexados respectivamente no
primeiro botdo da sua propria linha.

OBSERVACOES:

e (Caso vocé tenha anexado algum documento errado, basta repetir o
procedimento de anexar documento. Clique no primeiro botdo ao lado do
documento que deseja substituir (1) para anexar o novo documento, e assim,
0 novo documento ira substituir o documento que foi anexado anteriormente.
S6 é possivel fazer esse procedimento caso vocé ainda_nao tenha
e_nviado os documentos para verificagdao. Portanto CERTIFIQUE-

SE DE QUE REALIZOU O CORRETO PREENCHIMENTO DAS
INFORMACOES SOLICITADAS.



OBS: A IMAGEM ABAIXO E ILUSTRATIVA, OS DOCUMENTOS LISTADOS
PODEM VARIAR DEPENDENDO DO EDITAL, ATENTE-SE A INFORMACAO NO
SISTEMA.

Identificacao Categonas || Apresentacdo Ficha Tecrica/Curriculo Publico Alvo do Projeto Documentos e Informactes a serem anexados

Arquivos de Orientagdo para Baixar Habilitagdo || Andlise Técnica e de Mérito | EESIGEIEGED] Incentivos Culturais || Diligéncias

Arquives para Contratagdo : 1 2 3

Contratacdo: Nio enviada

Arquivos - O prazo limite para anexacdo de documentos & 28/10/2020 23:59

(o E 0

Compravants de enderego datado dos dltimes doze meses, Validos documentos que contenham o nome do proponents ou representants legal, Em caso &
de comprovants em nome de terceiros, acompanhar Anexe VII

Cartiddo Megativa ou com efeitos de Negativa de Debitos Tributarios e Divida Ativa Municipal
Certid3o MNegativa ou com efsitos de Negativa de Debitos Tributarios & Divida Ativa Estadual
Certiddo Megativa ou com efsitos de Negativa de tributos federziz & Divida ativa da Unido
Cartiddo Magativa ou com efsitos de Megativa de débitos trabalhistas a
Sinopse & Link para download do contedde (wetransfer, dropbox ou Google Drive) nas especificidades técnicas conforme diretriz do youtube
(https://support.google.comfyoutube/answer/46035737hl=pt-ER ),

Voltar & pagina anterior

5) Apos anexar todos os documentos e

conferir se esta tudo correto, clique no botao abaixo
“Enviar documentos para v_erificagcdo”, grifado em verde
na imagem acima. Aparecera uma caixa de confirmagao e
clique em “Enviar”. Caso ainda precise realizar alguma
alteracao nos documentos clique em “Cancelar”.



Deseja realmente enviar os arquivos para contratacdo? Apds o
envio vocg nao podera mais alterar os arguivos.

: w [

Apds confirmado o envio dos documentos para contratacdo, vocé vera na
aba “Contratacao” o status da analise e a data do envio conforme indicado na
imagem abaixo.

[ Arquivos para Contratacdo

Contratacdo: Pendente
Enviada em: 25/10/2020 02:24:23

Conta Corrente

e Aqui vocé devera preencher os dados de conta corrente para receber o
recurso. Além de preencher com as informagdes de sua conta corrente,
devera também anexar os documentos listados nesta pagina.

e Para preencher as informacoes e anexar os documentos cligue no link
ao lado direito “+ informar dados da c.c.”.

Identificacao Categorias Apresentacao Ficha Técnica/Curriculo Publico Alvo do Projeto Documentos e Informactes a serem anexados

Arquivos de Orientagao para Baixar Habilitacdo Analise Técnica e de Ménto Contratacdo Incentivos Culturais Diligéncias

Arquivos para Contratacdo Conta Corrente

Dados da Conta Corrente

+Informar dados da c.c.

Dados ainda ndo informados

Voltar & pagina anterior

e Ao clicar no link, abrira uma caixa para que vocé possa preencher os dados.
S&o eles:



Banco: esse campo NAO E EDITAVEL. Vocé ndo conseguira
alterar a informacao “001 - Banco do Brasil”. A informagéo do seu
banco devera estar nos documentos anexados._ Preencha os outros

campos normalmente com as suas informacdes bancarias,
idependente do banco.

1) “Municipio da agéncia”: selecione aqui 0 municipio em que a sua
agéncia esta sediada.

2) “Agéncia”: Preencha com os NUMEROS da sua agéncia bancéria.

3) “Conta corrente”: preencha com os NUMEROS da sua conta
corrente.

4) “Pis/PASEP”: Coloque aqui os NUMEROS do seu Pis/Pasep (carteira
de trabalho)

5) “Selecionar o arquivo do Contrato de abertura de Conta
Corrente”: Anexe aqui um documento (word ou PDF) com os dados
C OMPLETOS da sua conta corrente e do seu banco: pode ser um
extrato bancario, um comprovante de transagao, um print da tela inicial
do internet bank, etc. Esse documento deve estar claro em qual Banco
esta registrada sua conta corrente e também deve conter as
informagdes de agéncia e conta corrente.

6) “Selecionar o arquivo de Extrato da Conta Corrente”: repita aqui o
mesmo arquivo adicionado anteriormente. Caso o sistema acuse que o
arquivo ja se encontra anexado, apenas mude o nome do arquivo e
anexe novamente.

* Banco: | 001 - Banco do Brasil S.A.

* Agéncia:| 1234-5 |q::]= 2
* Conta Corrents: | 1234567-8 =13
* pIS/PASEP: | 987.65432.10-9 =14

Selecionar o arquivo do Contrato de abertura de Conta Corrente <:: 5
Selecionar o arquivo do Extrato da Conta Corrente <: 6

Grawvar dados da C.C.

Cancelar



e Clique em “Gravar dados da C.C.” e aguarde a validagao. Ao clicar nesse
botdo vocé nao podera alterar os dados.

Lembrando que:

e N3io é necessario abrir conta corrente no Banco do Brasil.

e N3ao sao aceitas contas correntes de Bancos Digitais (Nubank, Inter,
Original, Pan, Neon, Next, etc.). O sistemax de pagamento da SECC

nao reconhece esses bancos digitais e n&o é possivel receber por eles.
Aceitamos apenas a Conta Digital do Banco do Brasil — da modalidade
Carteira BB

e N3&o serdo aceitas contas poupancas, de nenhum banco.

e A _conta corrente deve estar obrigatoriamente no nome do proponente.

e No caso de conta corrente conjunta, a conta corrente deve ter como titularo
proponente.

e Os documentos Contrato e Fatura-Recibo serdo enviados posteriormente
para assinatura do proponente.




