
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

PASSO A PASSO 
 

CADASTRAMENTO DE INFORMAÇÕES DA 
GESTÃO MUNICIPAL 

 
CADASTRAMENTO DOS DADOS DOS COMPONENTES DA GESTÃO MUNICIPAL



 

Para inserir e/ou atualizar os dados dos componentes da Gestão Municipal: 

 

1. Acesse: http://www.sic.cultura.pr.gov.br/ 

2. Clique em ENTRAR NO SISTEMA: 
 

http://www.sic.cultura.pr.gov.br/


 

 

3. Para entrar no sistema, o GESTOR deve utilizar como usuário seu EMAIL e SENHA: 

 



 

4. Na página inicial, clique em GESTÃO MUNICIPAL DE CULTURA: 

 



 

5. Em seguida, clique em GESTÃO MUNICIPAL, selecione o município desejado e clique em PESQUISAR: 



 

6. Na pagina de PESQUISA verifique se o nome do gestor e do titular da pasta estão de acordo com a informação 
passada no contato telefônico. Caso seja necessário ALTERAÇÃO clique no ícone de EDIÇÃO: 

 



 

7. Clique na aba IDENTIFICAÇÃO: 

Confira as informações, atualize e/ou complemente. 

 

 



 

8. Clique na aba CONTATOS: 

Confira as informações, atualize ou insira novos contatos. 

A opção PUBLICAR = SIM deixará as informações disponíveis para consulta pública. 

 

 
 

9. Clique na aba GESTORES em seguida no ícone de EDIÇÃO: Clique no ícone LUPA para pesquisar o NOVO 
GESTOR: 

Somene os GESTORES têm permissão para editar as informações da gestão do município 

 

 
 

Selecione o tipo de 
contato a ser inserido 

ou editado 

Clique no ícone “+” 
para inserir novos 

contatos 
Ou no ícone da lixeira 

para remover 



 

 

 
10. Clique no ícone LUPA para pesquisar o NOVO GESTOR: 

 
 



 

11. Insira umas das informações solicitadas e clique em PESQUISAR: 

O NOVO GESTOR deve estar cadastrado no SIC, caso não esteja solicite que o GESTOR faça seu cadastro 
seguindo o manual PASSO_A_PASSO_-_GESTOR_CADASTRO 

 

 
 

 
12. Uma lista de agentes se abrirá, selecione o GESTOR de interesse e clique no ícone VERDE para INCLUIR o 

NOVO GESTOR e clique no botão GRAVAR para salvar a alteração na págiana direcionada: 

 
 

 
 
 
 
 
 



 

13. Informe se o GESTOR é TITULAR da pasta: 

TITULAR DA PASTA no caso da existência de uma Secretaria exclusiva ou conjunta, seria o Secretário. Na falta de 
uma secretaria seria o representante com maior cargo hierarquico a frente da Cutura. 

 

 
 
 
 

14. Selecione o cargo do GESTOR: 
 

 
 
 
 

15. Caso o GESTOR seja o responsável pelas atualizações do sistema SIC.Cultura, atribuir acessos clicando em cada um das opções: 
 
 



 

16. Informar data que o GESTOR assumiu cargo: 

 

 

17. Inserir termo de posse do GESTOR: 

Digitar como descrição “TERMO DE POSSE” e anexar documento em PDF e clicar em GRAVAR GESTORES 

 

 

 

 

18. Para manter HISTÓRICO de antigos gestores que não fazem mais parte da GESTÃO ATUAL: 

Basta informar a DATA de em que deixou o cargo e clicar em GRAVAR GESTORES, que o sistema irá armazenar as 
informações como HISTÓRICO  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

19. Clique em CONSELHOS: 

Clique no botão “+” para adicionar o CONSELHO DE CULTURA 

 

Informe o nome do CONSELHO, informe a fase do CONSELHO, número e ano da lei/ decreto que o instituiu, anexe a 
publicação da lei/ decreto, selecione a opção de publicação e clique em GRAVAR CONSELHO. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

20. Inclusão de CONSELHEIROS: 

Após incluir o conselho, o botão de adição de MEMBROS DO CONSELHO ficará ativo: 

  

 Para adicionar os MEMBROS DO CONSELHO é necessário que os conselheiros sejam agentes culturais no 
SIC.CULTURA, ou seja, é necessário que tenham cadastro e acesso ao sistema. 

Clique no botão “+” para adicionar cada CONSELHEIRO: 

 

Clique no ícone LUPA para pesquisar o cadastro de agente cultural do CONSELHEIRO: 

 

 

 



 

O CONSELHEIRO deve estar cadastrado no SIC, caso não esteja solicite que o CONSELHEIRO faça seu 
cadastro seguindo o manual PASSO_A_PASSO_-_AGENTE_CULTURAL_CADASTRO 

 

 
 

 
Uma lista de agentes se abrirá, selecione o CONSELHEIRO de interesse, clique no ícone VERDE para 
INCLUIR o NOVO CONSELHEIRO e em seguida clique no botão GRAVAR para salvar a alteração na 
págiana direcionada: 

  
 

 

 

 

 

 

 



 

Preencha as demais informações, clique no botão GRAVAR CONSELHEIRO e repita a operação para os 
demais membros: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

21. Clique em SISTEMA NACIONAL DE CULTURA: 

Informe se houve adesão ao Sistema Nacional de Cultura, anexe documento do acordo de cooperação técnica, 
selecione a opção de publicação e clique em GRAVAR SNC. 

 

 

 

22. Clique em PLANO MUNICIPAL DE CULTURA: 

Informe se possui Plano Municipal de Cultura, informe a fase do plano, número e ano da lei/ decreto que o instituiu, 
anexe a publicação da lei/ decreto, selecione a opção de publicação e clique em GRAVAR PLANO MUNICIPAL 
DE CULTURA. 

 

 

 

 



 

23. Clique em SISTEMA MUNICIPAL DE CULTURA: 

Informe se possui Sistema Municipal de Cultura, informe a fase do sistema, número e ano da lei/ decreto que o 
instituiu, anexe a publicação da lei/ decreto, selecione a opção de publicação e clique em GRAVAR SISTEMA 
MUNICIPAL DE CULTURA. 

 

 

24. Clique em FUNDO MUNICIPAL DE CULTURA: 

Informe se possui Fundo Municipal de Cultura, informe a fase do fundo, número e ano da lei/ decreto que o 
instituiu, anexe a publicação da lei/ decreto, selecione a opção de publicação e clique em GRAVAR FUNDO 
MUNICIPAL DE CULTURA. 

 

 

 

 



 

25. Clique em INCENTIVO FISCAL: 

Informe se possui Incentivo, informe a fase do incentivo, número e ano da lei/ decreto que o instituiu, anexe a 
publicação da lei/ decreto, selecione a opção de publicação e clique em GRAVAR INCENTIVO FISCAL. 

 

 

26. Clique em LEI ORÇAMENTÁRIA ANUAL – LOA: 

 

 Clique no botão “+” para adicionar a LEI ORÇAMENTÁRIA ANUAL:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Informe o ano de exercício, número, valor, anexe o arquivo PDF da LEI ORÇAMENTÁRIA ANUAL e clique em 
GRAVAR LOA:

 

 

27. Clique em RELATÓRIO DE GESTÃO FISCAL: 

 Clique no botão “+” para adicionar o RELATÓRIO DE GESTÃO FISCAL: 

 

Informe o ano de exercício, valor, anexe o arquivo PDF do RELATÓRIO DE GESTÃO FISCAL e clique em 
GRAVAR RGF: 

 



 

 

 

 

28. Clique em IMAGENS E LINKS ou DOCUMENTOS: 

Informe se imagens, links ou documentos adicionais que queira inserir e clique em GRAVAR. 

 

 

29. Clique em PERMISSÕES: 

ATENÇÃO: Ao adicionar ou excluir um usuário ou departamento e todos os vinculados, será automaticamente 
adicionado ou removido do grupo de acesso. 

Nessa modalidade, o Gestor concede acesso um outro agente em caso de férias ou afastamento temporário, por 
exemplo, dando acesso automaticamente. 

 

 

 


