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INSTRUCAO NORMATIVA N.° 001/2025 — DAFIC/SEEC

Sumula: Dispde sobre os procedimentos
administrativos para os repasses Fundo a
Fundo de recursos do Fundo Estadual de
Cultura aos Fundos Municipais de Cultura,
nos termos do Decreto Estadual n° 11.244,
de 16 de setembro de 2025.

A Secretéaria de Estado da Cultura, no uso das atribuicdes legais conferidas pelo art.
47, da Lei n.° 21.352, de 1° de janeiro de 2023, e considerando o disposto no art. 15 do
Decreto Estadual n.° 11.244, de 16 de setembro de 2025, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica estabelecido o procedimento administrativo para os repasses Fundo a
Fundo de recursos do Fundo Estadual de Cultura aos Fundos Municipais de Cultura, de
gue trata o art. 7° do Decreto Estadual n° 11.244/2025, padronizando etapas, prazos e
instrumentos de acompanhamento.

8 1° O repasse Fundo a Fundo destina-se exclusivamente aos municipios que
possuam plenamente implantados todos os componentes do Sistema Municipal de
Cultura: Conselho, Plano e Fundo Municipal de Cultura.

§ 2° Com base nos critérios gerais fixados nesta Instrugdo Normativa, as resolucdes
especificas de cada programa dispordo sobre os montantes de recursos, prazos e

demais condi¢cdes complementares.

Art. 2° Para fins do disposto nesta Instrucdo Normativa, entende-se por:
| — Sistema de Informacgdes e Indicadores Culturais do Estado do Parana - Sic.Cultura:
sistema eletrénico disponibilizado pela SEEC para protocolizacdo dos solicitacdes de

repasse, acompanhamento e gestao das acdes vinculadas ao presente Instrumento;
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Il — Projeto: denominacao atribuida ao pedido formal de repasse apresentado pelo
municipio;

lll — Cadastro: conjunto de informacdes institucionais referentes ao 6rgdo ou entidade
cultural municipal inserida no Sic.Cultura, indispensaveis para habilitacdo do projeto;

IV — Plano de Acdo: conjunto de informacdes técnicas inseridas no Sic.Cultura,
distribuidas em abas especificas, constituindo parte integrante da inscricdo do projeto
apresentado pelo municipio; e

V — Termo de Adeséao: declaracdo formal firmada pelo gestor do Fundo Municipal de
Cultura, vinculada ao Plano de Acdo aprovado, pela qual o municipio assume o
compromisso de aplicar os recursos transferidos pelo Fundo Estadual de Cultura
exclusivamente nas finalidades previstas, observando a legislacéo aplicavel, as normas

de controle e prestacao de contas.

CAPITULO I
DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO
Secéo |
Das Etapas do Processo

Art. 3° O processo do repasse Fundo a Fundo observard, obrigatoriamente, as
seguintes etapas procedimentais:

| — Habilitacdo, compreendendo o cadastro do municipio (art. 5°), o preenchimento do
Plano de Acéo (art. 6°) e o envio da documentacdo indispensavel a execucdo do
projeto (art. 7°);

Il — Andlise Técnica e de Mérito, realizada pela SEEC, conforme critérios a serem
estabelecidos nas resolucdes especificas de cada programa;

Il — Selecédo dos projetos, nos termos do art. 10 desta Instrucdo Normativa, com
resultado publicado no DIOE;

IV — Aprovacao e Formalizacdo, compreendendo a aprovacao dos Planos de Acgéo pela
Autoridade Maxima e a assinatura do Termo de Adeséo;

V — Repasse, em parcela Unica, diretamente ao Fundo Municipal de Cultura, mediante

assinatura do Termo de Adesao;
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VI — Execucdo Municipal, restrita as acfes previstas no Plano de Acdo aprovado,
observada a legislagéo vigente sobre aplicacédo de recursos publicos; e
VII — Prestagéo de Contas, realizada exclusivamente no Sic.Cultura.

Art. 4° Todos o0s procedimentos previstos nesta Instrucdo Normativa, de
responsabilidade do municipio interessado no repasse, serdo realizados por meio do
Sic.Cultura ou de outro sistema que venha a substitui-lo.

8 1° Ddavidas serdo esclarecidas pelo e-mail fundoafundo@seec.pr.qgov.br, sob

responsabilidade da CSEC - Coordenacao do Sistema Estadual de Cultura.
8§ 2° A SEEC poderéa utilizar o e-protocolo para instrumentalizar os pagamentos,
proceder com a publicacdo dos atos em DIOE e solicitar a aprovagao dos Planos de

Acédo dos municipios selecionados.

Secao Il
Da Fase de Habilitagcao
Subsecéo |
Do Cadastro Municipal

Art. 5° Para participar dos programas de repasse financeiro na modalidade Fundo a
Fundo, o municipio devera atualizar seu cadastro no Sic.Cultura, acessando o modulo
Gestao Municipal e, em seguida, a aba Cultura Municipal.

§ 1° O acesso do municipio ao Sic.Cultura sera realizado através do login e senha do
atual gestor municipal de cultura.

§ 2° Caso o gestor esteja desatualizado no Sic.Cultura e o municipio ndo consiga
acessar o sistema, o atual gestor devera se cadastrar como Agente Cultural e, na
sequéncia, entrar em contato com a SEEC para que se proceda a atualizacdo do
gestor no cadastro do municipio.

8 3° Na aba “Dirigentes e Gestores do SIC”, o gestor municipal devera adicionar o
usuario designado para realizar a inscricdo do projeto de que trata o art. 6° desta

Instrucdo, habilitando-o com a permissao “Gestor Municipal — Projetos”.
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8 4° Para que seja possivel a inclusdo prevista no 8§ 3°, o usuario devera estar
devidamente cadastrado como Agente Cultural no Sic.Cultura
(https://www.sic.cultura.pr.gov.br/cadastro/agente.php).

§ 5° Especificamente na aba “Contatos”, devera ser informado o telefone ou e-mail do
responsavel pelo acompanhamento da execucdo do projeto e, no campo
“Observacdes”, inserir o nome do responsavel seguido, entre parénteses, da expressao
“‘Responsavel Técnico pelo Projeto”.

§ 6° O responsavel técnico informado na aba “Contatos”, podera, também, inscrever o
projeto, desde que possua cadastro prévio como Agente Cultural e esteja incluido na
aba “Dirigentes e Gestores do SIC” com a permissdo “Gestor Municipal — Projetos”,
conforme 8§ 3° e 4°.

§ 7° O proprio gestor podera inscrever o projeto de que trata o art. 6° desta Instrucao,
desde que habilite para si a permissao “Gestor Municipal — Projetos”, conforme § 3°.

§ 8° Eventuais irregularidades no cadastro poderdo ser sanadas por meio de diligéncia

requerida pela SEEC, no Sic.Cultura, com prazo para retificacéo.

Subsecéo lI
Do Plano de Acéao

Art. 6° O Plano de Acao sera preenchido pelo municipio acessando o médulo Gestao
Municipal e, em seguida, a aba Projetos.

8 1° Para iniciar o preenchimento do Plano de Acgéo, o usuario devera clicar no icone “+
Inscrever Projeto”, observando as instrugdes a seguir.

| — Na aba “Identificagao”, informar o titulo do projeto, bem como sua respectiva area,
de acordo com as modalidades previstas no art. 9° do Decreto n.° 11.244/2025;

Il — Selecionar a categoria do projeto na aba “Categorias’;

[l — Na aba “Apresentagao”, descrever as agdes e metodologias a serem realizadas em
decorréncia do projeto, além de demonstrar aderéncia aos planos municipal, estadual e
nacional de cultura;

IV — Na aba “Objetivos”, descrever os objetivos gerais e especificos do projeto, as
metas quantitativas e qualitativas, bem como os resultados esperados e indicadores

para avaliacao;
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V — Na aba “Justificativa”, demonstrar a necessidade do projeto e indicar sua relevancia
cultural;

VI — Na aba “Democratizacdo de Acesso/Contrapartida Social”, informar qual é a
modalidade de contrapartida ofertada (caso aplicavel) e o percentual dela em relacéo
ao valor solicitado;

VIl — Na aba “Etapas de Trabalho”, descrever detalhadamente quais sao as etapas de
execucao do projeto;

VIIl — Na aba “Plano de Realizagdo do Projeto”, informar data de inicio e término das
acOes atreladas ao projeto, além do local de realizacéo;

IX — Na aba “Ficha Técnica/Curriculo”, preencher, quando aplicavel, com os dados dos
eventuais profissionais técnicos que participardo das atividades previstas no Plano de
Acéo;

X — Na aba “Orgamento Detalhado”, detalhar qual sera o orgamento do projeto de
acordo com o informado na aba “Etapas de Trabalho”;

XI — Na aba “Outras Fontes de Financiamento”, informar, caso aplicavel, outra fonte de
recurso que apoiara o mesmo projeto, para além da ofertada pela SEEC;

Xll — Na aba “Plano Basico de Divulgacado”, descrever as agdes de divulgacdo do
projeto, inclusive o site para publicacdo do Plano de Acédo (caso aprovado), conforme
exigido pelo art. 10, 8 6° do Decreto n.° 11.244/2025; e

Xl — Na aba “Publico-Alvo do Projeto”, descrever detalhadamente qual é o publico-
alvo.

§ 2° A forma de oferecimento da contrapartida e os percentuais correspondentes
encontram-se disciplinados respectivamente no art. 14 desta Instrucdo Normativa e no
art. 16 do Decreto Estadual n°® 11.244/2025.

8§ 3° Relativamente ao inciso VII do 8§ 1°, caso o projeto ndo seja compativel com
alguma das etapas pré-indicadas na aba “Etapas de Trabalho”, o municipio devera
registrar, na respectiva etapa, a expressao ‘ndo se aplica’ para campos de texto e ‘0’
para campos NUMEricos.

8 4° A categoria relativa ao inciso Il do § 1° estd diretamente vinculada a area do

projeto marcada pelo municipio na aba “Identificagao”.
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8§ 5° Eventuais irregularidades no preenchimento do Plano de Ac&o poderdo ser
sanadas por meio de diligéncia requerida pela SEEC, no Sic.Cultura, com prazo para
retificacéo.

8§ 6° Na publicacdo dos projetos habilitados, de que trata o art. 8° desta Instrugéo
Normativa, nao se analisara o mérito do Plano de Acéo, apenas sua submissao formal
de acordo com o disposto neste artigo.

§ 7° O Plano de Acdo deverd prever em seu cronograma o tempo necessario para o
ajuste orcamentario, nos termos da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964,
sendo indispensavel a observacao desse periodo na definicdo das etapas de execucao

do projeto.

Subsecao llI
Dos Documentos de Habilitacao

Art. 7° Para fins de habilitacdo, o municipio deverd submeter no Sic.Cultura, na aba
‘Documentos e Informagdes a serem anexados”, os seguintes documentos:

| — Ato de nomeacao do Gestor Municipal de Cultura;

Il — Ato normativo que instituiu o Plano de Cultura Municipal, devidamente vigente e
com participacéo do respectivo Conselho Municipal;

[l — Ato normativo que instituiu 0 Conselho Municipal de Cultura, acompanhado das
trés Ultimas atas de reunido do Conselho, ou, caso ainda ndo exista essa quantidade,
todas as atas ja realizadas;

IV — Ato normativo que instituiu 0 Fundo Municipal de Cultura;

V — Ato normativo de criacdo da Secretaria Municipal de Cultura;

VI — Documento emitido pelo MinC que comprove a adesdo ao Sistema Nacional de
Cultura;

VII — Documento que comprove a previsdo orcamentéaria especifica para o 6rgao gestor
municipal de cultura;

VIII — Comprovante de inscricdo do Fundo Municipal de Cultura como entidade matriz
no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

IX — Certidoes Negativas de Débito Municipal, Estadual e Federal;

X — Certidao negativa de débitos trabalhistas;
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Xl — Certificado de regularidade do FGTS;

XIl — Certid&o liberatoria do TCE;

Xl — Consulta ao CADIN do Estado do Parana; e

XIV — Consulta da situacao de pessoa juridica do TCU.

8§ 1° A aba “Documentos e Informagcbes a serem anexados”, disponivel no
preenchimento do Plano de Acao, faz parte da inscricdo do projeto, iniciada em
decorréncia do Art. 6° desta Instrugdo Normativa.

§ 2° Eventuais irregularidades dos documentos de habilitagéo poderdo ser sanadas por

meio de diligéncia requerida pela SEEC, no Sic.Cultura, com prazo para retificacao.

Subsecéao IV
Do Resultado da Habilitacéo

Art. 8° Ser& publicado no Diéario Oficial do Estado do Parana - DIOE o resultado dos
projetos aprovados na fase de habilitagdo, prevista nos artigos 5°, 6° e 7° desta

Instrugéo Normativa.

Secao Il
Da Analise Técnica e de Mérito

Art. 9° Os Planos de Acdo dos municipios habilitados serdo submetidos a analise
técnica e de mérito, cuja nota serd atribuida de acordo com os critérios estabelecidos
nas resolucdes especificas dos programas decorrentes deste Ato Normativo.

§ 1° Sera publicado no Diario Oficial do Estado do Parana o resultado das notas
obtidas nesta fase.

§ 2° Cabera interposicdo de recurso contra o resultado mencionado no paragrafo
anterior, no prazo de 03 (trés) dias corridos contados da publicagédo no DIOE.

8 3° Seré disponibilizado campo para interposicdo do recurso no Sic.Cultura apenas
para os projetos que avancarem para a fase de mérito.

8 4° Apos a andlise recursal e consolidagdo das notas, havera a publicagéo final no

DIOE do resultado da analise técnica e de mérito.

Rua Ebano Pereira 240 | Centro | Curitiba/PR | CEP 80410.240 | 41 3321.4700 www.cultura.pr.gov.br
Ay



PARANA Y

GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA DA CULTURA

8 5° No parecer da analise técnica e de mérito, a CSEC certificard que o municipio
aderiu ao Sistema Estadual de Cultura, verificando a existéncia de Conselho, Plano e
Fundo devidamente instituidos.

Secao IV
Da Selecéo

Art. 10. Os projetos serdo selecionados com base na pontuacdo obtida na fase da
analise técnica e de mérito, observando-se o limite de disponibilidade orcamentaria de
cada programa oriundo desta Instrugcdo, de modo que somente poderdo ser
selecionados os projetos que, dentro desse limite, obtiverem as maiores notas.

§ 1° O resultado da selecdo sera publicado no Diario Oficial do Estado do Parana -
DIOE.

§ 2° Na selecao dos projetos, poderd haver glosa de valores em razédo da analise de
mérito, conforme avaliagéo do corpo técnico da Secretaria de Estado da Cultura quanto
a pertinéncia das despesas, desde que devidamente fundamentada.

Secao V
Da Aprovacao e Formalizagéo

Art. 11. Selecionados os projetos nos termos do art. 10 desta Instrucdo, os respectivos
Planos de Acao deverédo ser aprovados pela Autoridade Maxima da SEEC.

§ 1° O municipio cujo projeto foi selecionado e aprovado devera assinar Termo de
Adesao no prazo de até 05 (cinco) dias corridos, contados da notificacéo.

§ 2° O Termo de Adeséo serd encaminhado para assinatura através da aba “Diligéncia”
no Sic.Cultura, disponivel somente na fase de contratacdo para 0S municipios

selecionados.

CAPITULO Il
DO REPASSE E EXECUCAO

Secéo |
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Do Repasse Financeiro

Art. 12. Apés a assinatura do Termo de Adesédo, a SEEC realizara o repasse dos
recursos financeiros, em parcela Unica, ao Fundo Municipal de Cultura.

§ 1° A execucdo do projeto observard integralmente o Plano de Agdo aprovado, bem
como o disposto no Decreto Estadual n.° 11.244/2025 e demais normas sobre
aplicacao de recursos publicos.

§ 2° Qualquer alteracdo no Plano de Acdo devera ser previamente solicitada e
autorizada pela SEEC, nos termos do 8 6° do art. 10 do Decreto Estadual n.°
11.244/2025.

§ 3° O repasse previsto no caput deste artigo sera realizado mediante assinatura do
Termo de Adesao e independe da celebracdo de convénios, termos de cooperacdo ou
instrumentos congéneres, conforme prevé o art. 7°, 8 2° do Decreto Estadual n.°
11.244/2025.

Art. 13. Os recursos transferidos deverdo ser depositados em conta bancéaria
remunerada especifica, aberta pela SEEC em instituicdo financeira oficial, sendo
vedada sua movimentagcdo para outras finalidades que ndo as previstas no Plano de
Acéo.

§ 1° Os rendimentos financeiros decorrentes da aplicagdo dos recursos deverdo ser
obrigatoriamente destinados a execucao do objeto, mediante termo aditivo.

§ 2° Os saldos financeiros ndo utilizados ao término da vigéncia do Plano de Acéo
deverdo ser devolvidos ao Fundo Estadual de Cultura, em conta indicada pela SEEC
no caso concreto, observada a proporcionalidade em relacéo a contrapartida financeira,

guando houver.
Secéo I
Das Contrapartidas Municipais

Art. 14. As contrapartidas municipais para as transferéncias Fundo a Fundo observaréo
0s percentuais definidos no art. 16 do Decreto Estadual n.° 11.244/2025, podendo ser

apresentadas em diferentes modalidades, tais como:
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| — financeira: mediante aporte em recursos monetarios destinados diretamente a
execucao do objeto, tais como custeio de servigos técnicos especializados, contratacao
de equipe de apoio, aquisicdo de materiais especificos ou cobertura de despesas
operacionais;

Il — econbmica: por meio da disponibilizacdo de bens ou materiais ja existentes no
ambito municipal, como equipamentos culturais, instrumentos musicais, materiais de
consumo, infraestrutura fisica, cessdo de espacgo publico ou recursos tecnolégicos
necessarios a execucao do projeto;

Il — social: consistente na oferta de servicos vinculados a execucdo do objeto, tais
como mobilizacdo comunitaria, oferta de oficinas, cursos e capacitacdes gratuitas,
realizacdo de acles voltadas a democratizacado do acesso cultural ou disponibilizacédo
de profissionais da rede municipal para apoio as atividades; e

IV — outras modalidades previstas na legislacdo aplicavel.

8§ 1° As modalidades de contrapartida indicadas neste artigo tém carater
exemplificativo, podendo o municipio propor outras solu¢cdes compativeis com sua
realidade, desde que submetidas a analise e validacido da SEEC.

§ 2° A indicacdo de, no minimo, uma modalidade de contrapartida & obrigatoria,
devendo observar a natureza do projeto e a viabilidade de execu¢do no ambito
municipal, sendo facultada a adocédo de mais de uma modalidade, que poderdao ser
somadas entre si para facilitar o cumprimento da obrigagéo.

§ 3° Eventuais solicitag6es de redimensionamento ou dispensa da contrapartida seréo
analisadas caso a caso, mediante analise fundamentada da SEEC, considerando a

viabilidade e os objetivos do projeto.

Secéao lll
Da Execucdao e Prestacao de Contas

Art. 15. Ao término da vigéncia da execucéo do projeto, 0 municipio devera apresentar
a SEEC o relatério de cumprimento de objeto, nos termos do art. 13 do Decreto
Estadual n.© 11.244/2025.

8 1° O relatério descrito no caput sera apresentado na aba “Acompanhamento de

Projeto” e ficara disponivel no Sic.Cultura somente na fase de execugao.
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§ 2° O relatério de cumprimento de objeto devera ser entregue acompanhado de
registros fotograficos e videogréficos que comprovem a execucdo das atividades
previstas no Plano de A¢do, bem como de documentos que atestem a realizagcéo do
regular processo administrativo de compras e/ou contratacdo de servicos.

§ 3° Caso nédo seja aprovado o relatério de cumprimento de objeto, sera exigida a
apresentacdo do relatdrio de execugéo financeira, previsto no art. 13, 8 4° do Decreto

n.° 11.244/2025, o qual devera ser elaborado, nota a nota, na aba “Orgcamento”.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. Os casos omissos serao resolvidos por ato proprio expedido pela Secretaria de

Estado da Cultura, observadas as disposic6es do Decreto n.° 11.244/2025.

Art. 17. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Curitiba, data da assinatura eletronica.

Luciana Casagrande Pereira Ferreira
Secretaria de Estado da Cultura
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